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Geld überweisen

1. Die Spülung Ihrer Toilette war kaputt. Sie haben einen  
 Handwerker beauftragt. Nun haben Sie eine Rechnung  
 bekommen. Wie viel Geld müssen Sie überweisen?
 Markieren Sie den Gesamtbetrag in der Rechnung.

Sanitär Bader GmbH Hauptstr. 13
30159 Hannover

Tel. 0511 - 12 34 56

info@bader-sanitär.de
www.bader-sanitär.de

Sanitär Bader GmbH · Hauptstr. 23 · 30159 Hannover

Hier steht Ihr Name
Hier steht Ihre Adresse

Hannover, 30.08.2021
R E C H N U N G  Nr. 20211341
Für die Reparatur des Spülkastens berechnen wir wie folgt:

Menge                        Bezeichnung                                               Einzelpreis                                   Gesamt

1. St.                           Universal-Ventil                                          49,70€                                            49,70€

1,25 Std.                      Kundendienst                                              68,00€                                           85,00€

1                                 Anfahrt pauschal                                         11,00€                                            11,00€

Summe netto                                 145,70€
Umsatzsteuer 19%                              27,68€

Gesamtsumme                                   173,38€

Bitte überweisen Sie den Gesamtbetrag innerhalb von 14 Tagen unter Angabe der Rechnungsnummer.

Geldbank                                                                                                                                     USt.-ID-Nr. DE123456123                                                                    
IBAN-Nr. DE33 7401 0000 0003 6543 22                                                                                        Steuer-Nr. 104/101/12345
BIC: SPANDEF1XX
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2. Schauen Sie nochmals auf die Rechnung. Suchen Sie und  
 markieren Sie folgende Informationen: 

3. Füllen Sie nun den Überweisungsträger aus.  
 Die Zahlen helfen.  

1.  Wer bekommt das Geld?

2.  Wie lautet die IBAN?

3.  Wie ist die Rechnungsnummer?

173,38 Sanitär Bader GmbH

RECHNUNG Nr. 20211341 DE33 7401 0000 0003 6543 22

Kunden-Referenznummer – Verwendungszweck, ggf. Name und Anschrift des Überweisenden – (nur für Begünstigten)
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Angaben zum Begünstigten: Name, Vorname/Firma

noch Verwendungszweck
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Deutscher
Volkshochschul-Verband

Autorin: Ulrike Beutel für das vhs-Ehrenamtsportal

Das vhs-Ehrenamtsportal ist ein Projekt des 
Deutschen Volkshochschul-Verbandes e.V.  
Es wird im Rahmen der Alphadekade 2016–2026 
gefördert durch das Bundesministerium für 
Bildung und Forschung.

1.  Schreiben Sie Ihren Namen bei 

2.  Schreiben Sie Ihre IBAN bei 

3.  Wenn sie ein Blanko-Formular verwenden wie im Beispiel, tragen Sie unter  

  den Namen Ihrer Bank ein und daneben die BIC.

4.  Datum und Unterschrift nicht vergessen.

 Fertig!

Tipp:

Die BIC brauchen Sie nur, wenn Sie Geld ins Ausland überweisen wollen. 

Die Abkürzung „BIC“ steht für die Bankleitzahl nach dem europäischen 

Standard und wird oft auch SWIFT-Code genannt. Die BIC Ihrer Bank und 

Ihre IBAN finden Sie auf Ihren Kontoauszügen und auf Ihrer Girokarte.

4. Wenn Sie möchten, ergänzen Sie nun Ihre persönlichen  
 Angaben im Überweisungsträger. 
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