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Termine

Arbeitsblatt Übung 1. 

Erklären Sie den Lernenden, wie Sie zum Dialog aus dem A1-Deutschkurs oder der App A1-
Deutsch (Lektion 5: Mein Tag, Nr. 14: Termine) gelangen. Sie können dazu auch auf die QR- 
Codes auf dem Arbeitsblatt (S. 7) hinweisen. Lesen Sie gemeinsam die Aufgabenstellung und 
das Beispiel und erklären Sie, dass die Lernenden die richtige Antwort ankreuzen sollen. Spie-
len Sie den Dialog zwei- bis dreimal ab. Vergleichen Sie die Ergebnisse gemeinsam. Wenn Sie 
eine Gruppe unterstützen, ist es empfehlenswert, je nach Größe die Gruppe in kleinere Zweier- 
oder Dreiergruppen aufzuteilen, um besser hören zu können. Wenn alle Lernenden über ein 
Smartphone verfügen, können sie die Dialoge über Kopfhörer hören.

Arbeitsblatt Übung 2. 

Lesen Sie die Aufgabenstellung gemeinsam. Erklären Sie, dass die Lernenden die Wörter im 
Kasten in die Lücken schreiben sollen. Machen Sie ggf. das erste Beispiel gemeinsam. Spielen 
Sie den Dialog ein- bis zweimal ab. Vergleichen Sie die Ergebnisse gemeinsam.

3. Aktivität: Dialog zusammenfügen 

Lernziel: 
Die Lernenden üben die Struktur eines Telefongesprächs ein.

Vorbereitung:  
Kopieren Sie für je zwei Lernende die Kopiervorlage und schneiden Sie die Karten entlang der 
gestrichelten Linien aus.

Niveau: A1
Thema: Terminabsprachen
Lernziel: Die Lernenden können einen Termin vereinbaren.
Dauer: 60 Minuten

„Einen Termin vereinbaren“

Handreichung

https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.de
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/legalcode.de
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/legalcode.de
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3a. 
Teilen Sie für je zwei Lernende einen auseinandergeschnittenen Dialog aus (Kopiervorlage). 
Die Lernenden sollen in Partnerarbeit die Papierstreifen so ordnen, dass der komplette Dialog 
entsteht. Helfen Sie bei Fragen und Schwierigkeiten. 

3b. 
Die Lernenden lesen paarweise den Dialog laut mit verteilten Rollen, so dass die Redemittel 
eingeprägt werden. Wer möchte, kann den Dialog in der Gruppe vortragen bzw. vorspielen.

Arbeitsblatt Übung 4. 

 
Die Lernenden schreiben nun zu zweit einen Dialog unter Berücksichtigung der vorgegebenen 
Situation. Je nach zur Verfügung stehender Zeit und Lernniveau können Sie einen oder beide 
Dialoge schreiben lassen. Die Lernenden können sich an den Redemitteln des Dialogs aus 3a. 
orientieren. Helfen Sie bei Fragen und Schwierigkeiten.

5. Aktivität: Dialoge spielen 

Lernziel: 
Die Lernenden üben die Struktur eines Telefongesprächs ein.

Ablauf:
Ermutigen Sie die Lernenden dazu, den zuvor schriftlich produzierten Dialog paarweise in der 
Gruppe vorzuspielen. Sichere Lernende können den Dialog frei spielen. 

Versuchen Sie, die Gesprächssituation möglichst authentisch nachzustellen. Eventuell können 
Sie Smartphones als Telefone nutzen und Kalender für die Terminfindung verwenden.

Gut zu wissen: Rollenspiel

Mit einem Rollenspiel können die Lernenden die Lebenswirklichkeit so authentisch wie möglich 
nachempfinden und sich gut auf reale Situationen, z. B. ein Telefongespräch, vorbereiten.
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Lösungen Arbeitsblatt 

1. 
Herr Fani möchte einen Termin am Nachmittag.
Herr Fani hat einen Termin am Donnerstag.
Herr Fani hat einen Termin am 18.11.
Herr Fani hat einen Termin um 16:30 Uhr.

2.
 Guten Tag, mein Name ist Fani. Ich möchte bitte einen Termin. Geht es vielleicht morgen?
 Guten Tag, Herr Fani. Nein, morgen passt es nicht. Können Sie am Dienstag um 9 Uhr? 
 Nein, da habe ich keine Zeit. Haben Sie einen Termin am Nachmittag?
 Ja, Moment… Geht es am Donnerstag um 16:30 Uhr?
 Ja vielen Dank, das passt. Also am 18.11. um 16:30 Uhr.

Mit digitalen Medien weiterlernen
Weitere Übungen zum Thema „Termin vereinbaren“ finden Sie im vhs-Lernportal 
und in der passenden App A1-Deutsch, jeweils in Lektion 5, Nr. 14: Termine.

Tipps und Ideen zum Einsatz der Online-Übungen finden Sie unter: 
www.vhs-lernportal.de/anleitungen-und-handreichungen

App A1 – Deutsch

A1-Deutschkurs  
www.a1.vhs-lernportal.de

https://www.vhs-lernportal.de/anleitungen-und-handreichungen
https://a1.vhs-lernportal.de
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Arbeitsblatt

1. Herr Fani hat Termine. 

Hören Sie den Dialog aus dem A1-Deutschkurs oder App A1-Deutsch  
(Lektion 5: Mein Tag, Nr. 14 Termine).
Was ist richtig? Kreuzen Sie wie im Beispiel an.

Herr Fani möchte
heute einen Termin.
morgen einen Termin.
nächste Woche einen Termin.

Herr Fani möchte einen Termin    
am Vormittag.
am Nachmittag.

Herr Fani hat einen Termin         
am Dienstag.
am Mittwoch.
am Donnerstag.

Herr Fani hat einen Termin
am 18.
am 8.
am 11.

Herr Fani hat einen Termin 
um 9 Uhr.
um 11 Uhr.
um 16:30 Uhr.

„Einen Termin vereinbaren“
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2. Hören Sie noch einmal. 

Ergänzen Sie die fehlenden Wörter.

Donnerstag Dienstag Nachmittag

18.11. Termin morgen

Guten Tag, mein Name ist Fani. Ich möchte bitte einen     .

Geht es vielleicht      ?

Guten Tag, Herr Fani. Nein, morgen passt es nicht. 

Können Sie am      um 9 Uhr? 

Nein, da habe ich keine Zeit. Haben Sie einen Termin am     ?

Ja, Moment… Geht es am      um 16:30 Uhr?

Ja vielen Dank, das passt. Also am     . Um 16:30 Uhr.

Genau.

Ok, vielen Dank, auf Wiederhören.

Auf Wiederhören.

3. Aktivität: Dialog zusammenfügen 

3a. Ordnen Sie den Dialog. 

3b. Lesen Sie laut. 
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4. Schreiben Sie einen Dialog wie in 3a. 

 
A: Sie möchten morgen einen Termin. Am Vormittag geht es nicht.

B: Sie möchten einen Termin am Montag. Am Nachmittag geht es nicht.
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5. Aktivität: Spielen Sie den Dialog im Kurs. 

Weiterlernen mit dem Handy
Lektion 5, Nr. 14: Termine

App A1 – Deutsch A1-Deutschkurs  
www.a1.vhs-lernportal.de

https://a1.vhs-lernportal.de
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 Guten Tag, mein Name ist Fani. Ich möchte bitte einen Termin.  
Geht es vielleicht morgen?

 Ja, Moment… Geht es am Donnerstag um 16:30 Uhr?

 Guten Tag, Herr Fani. Nein, morgen passt es nicht.  
Können Sie am Dienstag um 9 Uhr?

 Ja vielen Dank, das passt. Also am 18.11. um 16:30 Uhr.

 Ok, vielen Dank, auf Wiederhören.

 Nein, da habe ich keine Zeit. 
Haben Sie einen Termin am Nachmittag?

 Genau. 

 Auf Wiederhören.

Kopiervorlage


